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Procedure og tildeling af ordinzer ferie samt restferie for medarbejdere ved
Togpersonalets Lokalgruppe Arhus.

Da DSB og TPO har aftalt ndrede retningslinier vedr. tildeling af sommerferie, har bestyrelsen
@ndret proceduren for tildeling af ferie og restferie.

Kriterier for tildeling/bytning af ordinaer ferie:

e Hvis du gnsker at afholde din tildelte ferie (jf. dit ferietal), skal du ikke foretage dig noget.
Den bliver automatisk tildelt.

e Der kan kun byttes hele uger.

e Ved bytning af ferie skal der vaere en ansggning via TOF. Det skal tydeligt fremga af
ansggningen, hvem man gnsker at bytte med, samt hvilket ferietal vedkommende har.

e Ordineer ferieuge er fra mandag til sgndag.

Kriterier for tildeling af restferie:

e Der kan kun sgges hele uger (mandag til sgndag).

e Ansggere med ordinzer tildelt ferie der ligger udenfor ugerne 26-31, skolernes
sommerferie, har fgrsteret til at sgge restferie indenfor ugerne 26-31, saledes, at sd mange
som muligt far mulighed for at afholde ferie i skolernes sommerferie.

e Ved flere ansggninger end ledige uger sker tildelingen ved lodtreekning.

e Ledige uger, som ikke er sggt, kan efterfglgende sgges som enkeltstaende dage af alle.

Procedure, ansggningsfrister mv.:

@nsker man ikke sin ferie, jf. ferietal, skal der laves en skriftelig aftale om alternativ ferieafvikling
med TPL senest d. 01. marts. Samtidig skal lokalgruppens feriebogsreprasentant have en skriftelig
meddelelse om dette.

Evt. resterende ikke s@gte uger vil blive sat i en feriebog senest d. 08. marts, og disse uger kan
efterfglgende sgges jf. ovenstaende kriterier for tildeling af restferie.
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D. 25. marts slutter ansggningen for restferie sggt i hele uger.
Herefter gennemgar bestyrelsens feriebogsreprasentant ansggninger og tildeler restferie, jf.
ovenstaende kriterier for tildeling af restferie.

Evt. resterende ledige dage bliver frigjort i TOF senest d. 01. april og kan herefter spges af alle som
enkeltdage efter "fgrst til mglle” princippet.

Sdledes vedtaget pa bestyrelsesmgdet d. 20. april 2016

FERIESKEMA 2014 - 2019
Ferietal/Ar 2014 2015 2016 2017 2018 2019
Forieuge 21-22-23 | Faricuge 30-31-32 | Fericuge 36-37-38 | Faricuge 24-25-26 | Fericugs 33-34-35 | Fericuge 27-28-28
J Jul 2014 Pdske 2015 Wé’r‘ 2018/2017 Jul 2017 Pdcke 2018 N)ffﬁ" 20182020
Ferisuge 30-31-32 | Faricuge 36-37-38 | Fericuge 24-25-26 | Fericuge 33-34-35 | Fericugs 27-28-29 | Fericuge 21-22-23
z Pdcke 2014 M"h"l"l' 2015/,2016 Jul 2016 Pdcske 2017 Wé’r‘ 2018/2018 Jul 2019
Forisuge 36-37-38 | Faricuge 24-25-26 | Fericuge 33-34-35 | Faricuge 27-28-29 | Fericugs 21-22-23 | Fericuge 30-31-32
3 Wé’r 2014/°2015 Jul 2015 Pdcke 2016 Wﬁ" 2017/2018 Jul 2018 Pdske 2018
Ferieugo 24-25-26 | Feriouge 33-34-35 | Ferieuge 27-28-29 | Foriouge 21-22-23 | Ferieuge 30-31-32 | Ferieuge 36-37-38
4 Jul 2014 Péske 2015 Nytdr 2016/2017 | Jul 2017 Pske 2018 Nytdr 2018/2020
Fericuge 33-34-35 | Fericuge 27-28-29 | Fericuge 21-22-23 | Fericuge 30-31-32 | Ferieuge 36-37-38 | Fericuge 24-25-26
5 Paske 2014 Nytar 2015/2016 Jul 2016 Packe 2017 MNytdr 2018/2019 Jul 2018
Ferieuge 27-28-29 | Fericuge 21-22-23 | Ferieuge 80-31-32 | Fericuge 36-37-38 | Fericuge 24-25-26 | Feriouge 33-34-35
6 Nytdr 2014/2015 Jul 2015 Picka Z016 Nytdr 2017/2018 Jul 2018 Packa 2019
Saerlige perioder som kan sgges i lgbet af feriearet ifbm. ferietal
e Paske: Fra skeertorsdag til og med 2. paskedag
e Jul: Periode frad. 23.12 til d. 26.12
e Nytar: Periode frad. 31.12 til d. 01.01
Tidsfrist for ans@gning af saerlige perioder
e P3ske: Senest d. 10. Februar
e Jul: Senest d. 10. November

e Nytar:

Senest d. 10. November
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Frihedsansggning:

For et stykke tid siden, blev vores feriebog erstattet af en onlineudgave i TOF.

Nedenstaende punkter giver lidt oplysninger om hvordan og hvorledes ansggning/annullering af
ansggning skal forega.

e Feriebogen findes under Rapporter i TOF, og hedder Ferie- og frihedsrapport.

e Der kan kun sgges 1 ar frem i tiden. Hvis man sgger mere end 1 ar frem bliver ansggningen
annulleret og man skal derfor ansgge igen efter geldende regler.

e Det gverste tal pa dagen er antallet af ansggninger pa den enkelte dag, og det nederste tal
er antallet af ferieraekker.

e De spaerrede perioder, sommerferie (uge 21 til uge 38), jul — nytar — paske, star pa listen
med 0 raekker. Du kan fortsat s@ge, og har du ferietal til det, vil det betragtes som vaerende
indenfor raekkerne, mens gvrige ansggninger vil vaere at betragte som vaerende uden for
rekkerne.

e Har du sg@gt vil dagen vaere fremhaevet og gverste tal er det nummer du er pa raekken, og
altsa ikke antallet af totale ansggninger pa dagen.

e Er du uden for raekkerne vil der veere en rgd markering i hgjre hjgrne af datoen.

e Er du uden for razkkerne og en kollega, som er inden for rakkerne, annullerer sin
ansggning, vil du rykke en plads op i systemet. S hold gje med ansggningerne og iseer dem
som er udenfor.

e @nsker du at annullere din ansggning, skriv forespgrgsel nummeret i feltet og klik pa

"annuller”.

Ved evt. spgrgsmal sa kontakt tjenestefordelingen, din leder eller lokalgruppebestyrelsen.



